附件2
桂林师范高等专科学校资产清查工作考核表
	序号
	考核内容
	考核等级（分数）
	得分

	
	
	优秀
	良好
	合格
	不合格
	

	1
	组织落实
	一、明确有分管资产管理工作的领导和专、兼职资产管理员；明确资产清查工作职责；
二、制定资产清查工作实施方案,进行资产清查工作动员部署；
三、对本单位资产清查工作进行及时督促、落实；
四、认真贯彻执行资产管理规章制度。
	20-30
	15-20
	10-14
	10以下
	

	2
	实施清查
	一、对本单位的固定资产进行实物盘点，填写盘点表，贴明资产标签，做到不重不漏,结果真实、准确、完整；
二、对清查出的盘亏、毁损报废情况，查明原因，收集证据，形成材料上报；
三、对资产管理科学、规范，在资产使用中未出现过重大技术问题，未发生丢失、损坏等现象，盘亏、报损率低。
	20-30
	15-20
	10-14
	10以下
	

	3
	数据上报
	一、按规定时间报送资产清查报表、数据等相关资料。报表符合规定格式，报送手续齐全；
二、数据规范、清晰；
三、资产清查数据一次审核通过。
	15-20
	10-14
	6-9
	6以下
	

	4
	其他加分
	一、资产管理人员按时参加学习交流培训；
二、及时主动反映工作进展情况，为国有资产管理提出建设性意见，并被采纳；
[bookmark: _GoBack]三、资产清查工作总结内容真实、准确、完整。
	15-20
	10-14
	6-9
	6以下
	


单位（部门）：                        单位（部门）负责人签名：                    时间：
